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Présentation de |'éditeur

Un guide pratique et accessible pour comprendr e et maitriser lesbases d'Excel

Microsoft Office Excel est un outil pratique, tant dans le milieu professionnel, que dans lavie quotidienne. |1

permet par exemple de réaliser un journal comptable, des statistiques, des plans, des présentations, des fiches
de facturation... Samaitrise est d ailleurs devenue un prérequis dans le processus de sélection des candidats

al’embauche.

Celivrevousaideraa:

» Manipuler ce merveilleux outil

« Vous former gréce a des exercices pratiques

* Réaliser tableaux, fonctions, graphiques et tableaux croisés dynamiques
* Et bien plus encore !

Lemot del'éditeur :

« Avec |I"auteur, Priscillia Mommens-Vaenduc, nous avons cherché a présenter aux |lecteurs un petit livre
pratique entiérement consacré a Excel afin que ceux-ci puissent se former et tirer parti des énormes
avantages de ce logiciel de bureautique performant. »

Juliette Neve

A PROPOSDE LA SERIE 50MINUTES | Coaching pro

La série « Coaching pro » de la collection « 50MINUTES » s’ adresse a tous ceux qui, en période de
transition ou non, désirent acquérir de nouvelles compétences, réagir face a une situation qui lesincommode,
ou tout simplement réévaluer leur équilibre de travail. Dans un style simple et dynamique, nos auteurs
combinent de lathéorie, des pistes de réflexion, des exemples concrets et des exercices pratiques pour
permettre a chacun d’' avancer sur le chemin de I’ épanouissement professionnel. Présentation de |'éditeur
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